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En el presente documento se presentan las instrucciones para el diligenciamiento del
informe trimestral de avance de los compromisos del régimen franco, en cumplimiento
de lo estipulado en los numerales 5 del articulo 82 y 19 del articulo 74 del Decreto
2147 de 2016:

“Articulo 82. Obligaciones de los usuarios industriales de bienes, industriales de
servicios y usuarios comerciales de zonas francas. Son obligaciones de los
usuarios industriales de bienes, usuarios industriales de servicios y usuarios
comerciales las siguientes:

5. Tratéandose de zonas francas permanentes, los usuarios industriales y
comerciales deberan reportar trimestralmente al usuario operador y al
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo el estado de avance en la ejecucion
del Plan Maestro de Desarrollo General y los compromisos adquiridos en el acto
de calificacién, asi como el cumplimiento de los compromisos de inversién y
empleo, la informacién relacionada con los montos de inversién y empleo que
generen los usuarios que no tenian compromisos de inversion y empleo a la
entrada en vigencia del presente Decreto. (...)”

“Articulo 74. Obligaciones del usuario operador. Son obligaciones del usuario
operador las siguientes:

(..)

19. Reportar trimestralmente al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo el
estado de avance en la ejecuciéon del Plan Maestro de Desarrollo General de las
zonas francas permanentes y zonas francas permanentes especiales respecto de
las cuales tenga la autorizaciéon como usuario operador, la relacién de los
usuarios calificados, el cumplimiento de los compromisos de los usuarios
calificados o autorizados, y la informacion relacionada con los montos de
inversion y empleo que generen los usuarios que no tenian compromisos de
inversion y empleo a la entrada en vigencia del presente decreto. (...)”
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1. ACCESO AL APLICATIVO PARA EL REPORTE TRIMESTRAL

En el siguiente link encontrara el aplicativo por el cual podra realizar el reporte del
informe trimestral: https://zf.mincit.gov.co/tramites , en la opcidén informe trimestral
y hacer clic en Ingreso al aplicativo de informe trimestral para Usuarios
Calificados.

2. INICIO DE SESION

S‘?FEQTELT ;. S, Minist(‘rjo de )
(‘ VIDA klj S?rT;;crri\% Industria

Inicie sesion en su cuenta

Informes Trimestrales - Usuarios
Calificados

Nombre de usuario

¢ 1. Ingresar Codigo del usuario calificado.
Contrasefia
< 2. Ingrese los cuatro tltimos digitos
del cadigo del usuario.
Recordarme Conactar como invitado

T .
+Jingresar [y —_— 3. Hacer clic en la opcién ingresar

Nota: El usuario y contrasefa de la zona franca sera asignado por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

3. DILIGENCIAMIENTO DEL INFORME TRIMESTRAL

Una vez se ingrese al aplicativo de informes trimestrales, el usuario debe acceder a los
modulos de “Informacion General” e “Informe Trimestral” y diligenciar las casillas tal
como se indica a continuacion:
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3.1 INFORMACION GENERAL

» Informacion General M

Informe Trimestra < 1. Ndmero y fecha calificacion 2.NIT 3.DV

7 GEne@rimonme 5. Codigo de registro

PO003-3-006912

9. El proyecto se encuentra 10, Clase de usuario
en etapa de:

11. Razén Social 12. Teléfono

INVERSION SUENO GLOBAL S.AS.

13. Tamaiio de la empresa 14. Departamento 15. Municipio

16. Direccion (Fiscal) 17. Correo electronico (fiscal)

18. Nombre de la Zona Franca

Zona Franca de Bogota

19. % Composicion de la inversion | NACIONAL % Composicion de la inversion | EXTRANJERA

20. Clasificacion CIIU Descripcion CIIU

1. NUMERO Y FECHA CALIFICACION. Ingresar el nimero del acto de calificacion
gue expide el usuario operador y la fecha de expedicion.

2. NIT: Ingrese en esta casilla el nimero de identificacion tributaria asignado por la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, a través del Registro Unico
Tributario (RUT), este no debe contener puntos ni coma.

3. D.V. Digito de verificacién asignado por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales -DIAN que acompafia al NIT.

5. CODIGO DE REGISTRO. Es la identificacién del usuario en la plataforma de
informe trimestral de usuarios calificados. El codigo sera asignado por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo; este no debe ser modificado.

9. EL PROYECTO SE ENCUENTRA EN ETAPA DE. Seleccione el estado en el cual se
encuentra el proyecto:

Pre-operativa.

Operacion.

En construccion.

Sin inicio de construccion.

YV VYV

10. CLASE DE USUARIO. Seleccione en la casilla la calidad de usuario que ostenta,
segun lo estipulado en el acto de calificacion, de acuerdo con la siguiente lista:

> Bienes.
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> Servicios.
> Bienes y Servicios.
> Comercial.

11. RAZON SOCIAL. Indique la razén social de la persona juridica autorizada como
usuario, tal como aparece en el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

12. TELEFONO. Indique el nimero de teléfono de contacto de la persona juridica.

13. TAMANO DE LA EMPRESA. Seleccione en la casilla correspondiente si se trata de
micro, pequefia, mediana o gran empresa.

14. DEPARTAMENTO. Sefiale el departamento donde se encuentra ubicada la zona
franca donde esta autorizado como usuario

15. MUNICIPIO. Seiale el nombre del municipio donde se encuentra ubicada la zona
franca donde esta autorizado como usuario.

16. DIRI;CCI(')N FISCAL. Indique la direccion fiscal que aparece registrada en el
Registro Unico Tributario.

17. EMAIL. Escriba el email autorizado para notificaciones.

19. COMPOSICION DE LA INVERSION. Relacione el porcentaje de capital nacional
y/o extranjero de las inversiones ejecutadas, sin que en ningun caso supere el 100%.

20. CIIU. Seleccionar el codigo de la actividad econdmica principal, segin la
clasificacion CIIU, lo cual debe coincidir con la info,rmacién registrada en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal y el Registro Unico Tributario

Una vez diligenciados los campos de la informacidon general, hacer clic en la opcion
“Guardar” que se encuentra al final de la ventana.
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Informes Trimestrales 4
13. 1amano ae i empresa - 14. Uepartamento 12, MUnICIPIo
» Informacion General Por favor seleccione v Por favor seleccione  ~ Por favor seleccione v
Informe Trimestral <

16. Direccion (Fiscal) *

» Generar Informe

18. Nombre de la Zona Franca *

19, % Composicién de la inversién | NACIONAL *

20. Clasificacion ClIU * Descripcién ClIU

EMPRESA AUDITORA

21. Razén social * 22.NIT*

A- INFORME TRIMESTRAL

En el mdédulo “Informe Trimestral” se realiza el reporte de los compromisos, en la

se encontraran las siguientes opciones:

» Area General.
» Inversion

» Empleos

» Observaciones

1. AREA GENERAL.

17. Correo electrénico (fiscal) *

% Composicién de la inversién | EXTRANJERA *

23.Dv*

m Hacer Click para guardar la informacion

cual

Informes Trimestrales -
Usuarios Calificados

- Trimestre Concapto

Area culera

Area total del usuano calificado

Nostiando 1-20e2 N

v

Area enm2

Total 0,00

A. En este item se realiza el reporte de area total que ocupa el usuario instalado

en la zona franca
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Para realizar el reporte, se debe hacer clic sobre la casilla “Area General”;
posteriormente, se desplegara el formato con las opciones para reportar el area
ocupada por el usuario.

Area total el usuario calificado otal 0.00

(D]

A. Botdn editar: Se debe hacer clic para habilitar la celda (B), en la cual se
digitara el area en metros cuadrados.

B. Celda Area en mt2: En esta celda se registra el area total autorizada.

Para el registro del area se debe tener en cuenta que el punto (.) solo se
utilizard para separar los decimales. Ejemplo: para reportar un area de mil
metros cuadrados con 50 centimetros, se debera digitar de la siguiente manera:
1000.50

C. Boton guardar todo: Esta opcién le permite guardar toda la informacion
digitada en las dos filas del area.

D. Boton “Guardar todo”: Esta opcion le permite guardar la informacion
solamente de la fila que esta siendo editada.

2. INVERSION

En el moddulo de inversiones se debera reportar los compromisos de ineversion y el
estado de avance de ejecucion de las inversiones realizadas por el usuario calificado.

En el evento en el que el usuario calificado aumente o disminuya el valor de sus
activos, este debera indicar el valor ajustado previa autorizacidon del usuario operador e
indicar el cambio en las observaciones.
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Nota: Las siguientes casillas se deben diligenciar teniendo en cuenta las inversiones en
terrenos, cerramiento, edificios y estructuras, maquinaria y equipo, equipo de
informatica y comunicacion realizadas por la persona juridica. Las inversiones que no

puedan ser clasificadas en los numerales 1 a 6, incliyalas en el numeral 7 “Otros”.

Los valores a incluir en esta seccion deben ser indicados en millones de pesos. Es decir
el valor de la inversidn debe ser dividido entre un milldn. Ejemplo, si se invirtieron mil
doscientos millones de pesos en el cerramiento, este valor debe dividirse entre un
millén (1.200.000.000/ 1.000.000) el resultado en este caso 1.200, debe llevarse a la

casilla correspondiente.

El punto (.) o la coma (,), solo se deben utilizar para separar las cifras decimales.

Reporte de inversion:

B]

nformes Trimes{a

ales -

Usuarios Calificios P

informe Trimestral v

A. Inversion: Hace clic en la opcion “Inversién”

B. Nuevo tramite: Hace clic en el botdn "Nuevo tramite”
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Tramites ZF, Afiadir nuevo

Por favor sekeccione

Numero resolucién * Fecha resolucién *

Nombre * Fecha modificacion

CARVAJAL PULPAY PAPEL (ANTES PROPAL v 17/07/2023

Reiicar  Canceta
§

En esta ventana seleccionara el tramite sobre el cual se realizara el reporte de la
inversion ejecutada; la ventana tramites se compone de las siguientes opciones:

» Trimestre: Seleccionar el trimestre a reportar, que por defecto trae la
plataforma.

Trimestre

B0

Nimero resolucson Fecha resolucian

Nombre* Focha madificasién

CARVAIAL PULPAY PAPEL (WTESFROPAL v 17.0772023

B e ovw

» Tramite: Seleccionar la opcion calificacion para realizar reporte de inversion.

» Guardar: Hace clic en el botdon "Guardar”
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Fecha medificacion

Una vez haya ingresado la informacidén del tramite a reportar, debe hacer clic en la
opcion guardar; posteriormente aparecera el siguiente modulo:

Zonas Francas

» Informacion General

Informe Trimestral v

d Trimite Trimestre

» Area < 129 Declaratoria 20232 "

» Usuarios
» Empleos
» Observaciones

» Generar Informe

Nimero resolucion

g -

1700712023

Eecha resolucién

2

A. Editar: Nos permite habilitar la ventana para la edicidon de la informacién

del tramite a reportar.

» Opcion aceptar: Nos permite guarda la informacién de la fila.

> Guardar todo: Esta opcion permite guardar la informacion de

todas las filas.
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Tramites ZF, Afadir nuevo

Tramite

Trimestre *

2023-3 v

Tramite *

Por favor seleccione v

Numere del acto de calificacion * Fecha del acto de calificacion *

Nombre * Fecha modificacion

INVERSION SUENC GLOBAL S.AS. v | TM2/2023

Reiniciar Cancelar
&

B. Moédulo de reporte: En esta opcién hacer clic para habilitar el mddulo para
reportar las cifras de compromiso y avance de ejecucién de inversiones.

Informes Trimestrales - i _— = a-
Usuarios Calificados
Informacién General m Mostrando1-1de1| 20 v
Informe Trimestral v Opciones @ Trmite Tmeste  Nimerodelactodecalificacien  =a=e el acto de calificacién
Area General ‘ - |=° w0 |caimcacon | 20233
[
» Empleos
Compromiso de nversion acur
Invers Inmediat
000 0 000 00
0,00 00 0.00 0.00
E 0,00 E 0,00 E 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0.00
47906 0: 0,0 0,00 0,00 0,00
] 47907 6. Actividades CTI 20233 0,00 0,00 0,00 0,00
47908 7. Otros. 2023-3 0,00 0,00 0,00 0,00
Total 0,00 Total 0,00 Total 0,00 Total 0.00

a. Compromiso acto de calificaciéon: Deberdn reportar las inversiones
realizadas por el usuario calificado instalado en la zona franca.

b. Opcion editar: Nos permite habilitar la fila para la digitacién de la
informacion.

» Opcion aceptar: Nos permite guarda la informacién de la fila.
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> Guardar todo: Esta opcion permite guardar la informacion de
todas las filas.

c. Compromiso de inversion: se deberad relacionar para cada uno de los
items las inversiones desagregadas del total del compromiso de inversion.

d. Inversidon acumulada al trimestre inmediatamente anterior: se deberd
relacionar para cada uno de los items las inversiones realizadas en el
trimestre anterior.

e. Inversidn realizada durante el trimestre que se presenta el informe:
se debera relacionar para cada uno de los items las inversiones realizadas

en el trimestre que se esta presentando el informe.

f. Acumulado total de la inversidn: el aplicativo calcula automaticamente el
total para cada uno de los items.

3. EMPLEO

En el médulo de empleo se debera reportar los compromisos de empleo y el estado de
avance de ejecucidon de empleo.

Reporte de empleo:

Informes Trimestrales - DY G sanp—
Usuarios Calificados
» Informacién Genera m A
Informe Trimestral e
» Area Genera
» Inversion
I
» QObservaciones
> Generar Informe

A. Nuevo tramite: Hacer clic en nuevo tramite, posteriormente aparecera la
siguiente venta.
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It Compromiso Empleos Tram Uo, Afiadir nuevo

Tramite

Trimestre *

Por favor seleccione

Tramite *

Por favor seleccione

Niimero resolucion * Fecha resolucién *

Nombre * Fecha modificacion

CARVAJAL PULPAY PAPEL (ANTES PROPAL v 17/07/2023

Guardar Reiniciar Cancelar
4

En esta ventana seleccionara el tramite sobre el cual se le realizard el reporte de
empleo generado; la ventana tramite se compone de las siguientes opciones:

» Trimestre: Seleccionar el trimestre a reportar.

Tramites ZF, Afiadir nuevo

Trimestre

Por Eaver SEecone

Nimene resolucién * Fecharesolucion *

Nombre*

CARVAJAL PULPAY PAPEL (ANTESPROPAL v 17072023

m [ —
.

» Tramite: Seleccionar el tramite sobre el cual va a realizar el reporte de empleo.

» Guardar: Hace clic en el botdn "Guardar”
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| Tramite |

Mambre * Fecha modificachan

CECCWRAPS COLOMBIA S A S

| Guardar |

Una vez haya ingresado la informacion del trémite a reportar, debe hacer clic en la
opcion guardar; posteriormente aparecera el siguiente modulo:

Informes Trimestrales - A . n i
- nforme Trimestral- | Empleos~ buscar o. A L INVERSION SUER
Usuarios Calificados '
» Informacion General
Informe: Trimestral v Opciones M Trémite Trimestre ~ Mimero del acto de calificacion Fecha del acto de calificacion
» Area General A 303 | Calificacion | 20233 ‘ ‘
*» Inversion

Compromiso acto de calificacion

Mostrando 1-3de 3

» Observaciones

Empleo acumulado al Empleo generado duarante el
» Generar Informe Compromisode | | trimestre inmediatamente | | trimestre que se presentael | | Empleo fotal
Trimestre Concepto empleo anterior informe acumulado
] 20233 1. Total empleos 0,00 0,0 0,0 0,00
directos
) 20233 2. Total empleas 0,00 0,0 0,0 0,00
indiractos
] 20233 3. Total empleos D 0,00 E 0,00 F 0,0 G 0,00
vinculados
Total 0,00 Total 0.0 Total 0.0 Total 0,00

A. Editar: esta opcidon permite editar la informacion del tramite sobre el cual se
va a realizar el reporte.
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Tramites ZF, Editar [129]

Tramite

Trimestre *

20232 v

Tramite

Declaratoria v

Numero resolucién = Fecha resolucién *

i 17/07/2023

Nombre * Fecha modificacion

CARVAJAL PULPA Y PAPEL (ANTES PROPAL v 17/07/2023

eee—
‘Guardar Cancelar =.

B. Médulo de reporte: en esta opcion hacer clic para habilitar el modulo para
reportar las cifras de empleo.

C. Opcion editar: Nos permite habilitar la fila para la digitaciéon de la informacién.
> Opcidon aceptar: Nos permite guarda la informacién de la fila.

> Guardar todo: Esta opcion permite guardar la informacion de
todas las filas.

D. Compromiso de empleo: se deberd indicar el compromiso de empleo para
cada uno de los conceptos.

E. Empleo acumulado en el trimestre inmediatamente anterior: se deberd
relacionar el empleo generado para cada uno de los conceptos generados en el
trimestre anterior.

F. Empleo generado durante el trimestre que se presenta el informe: se
debera relacionar para cada uno de los conceptos los empleos generados en el
trimestre que se esta presentando el informe.

G. Empleo total acumulado: Esta casilla no se debe diligenciar; el aplicativo
calcula automaticamente el total para cada uno de los conceptos.

4. OBSERVACIONES

Este moédulo permite indicar la informacién que considera debe ser tenida en cuenta
para la revisidon del informe trimestral. Se puede incluir texto, imagenes y tablas.
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orme Trimestrale

# Informacion General Afiadir observacion

Informe Trimestral v
» Area ¢
# Usuarios
# Inversion
» Empleos

» Observaciones

» Generar Informe

a. Anadir Observacion:

Esta opcion activa el

observaciones que considere necesarias.

It Compramiso Observaciones Uo, Afladir nuevo

Timeswe

moédulo para anexar las

Seleccionar el Trimestre al que

Obsarvaciones *

Paragroph v system For

r
B I ¥ % F — £ iE L

se realizara las observaciones

Anexar las observaciones que
> considere necesarias,

Facha de Modificacien

1810772023

referentes al temas del
reporte de inversion y empleo
que esta generando.

- Hacer clic para guardar las
— :
: observaciones

5. GENERAR INFORME

Informes Trimestrales 4 A/ Generar Informe~

» Informacion General

Generar informe

Informe trimestral NIT

Informe Trimestral <

Q

[ Vista previa informe

1

[b]

[a]

817002510

Trimestre

- JE

Fecha de registro Nombre de quien presenta

2023-1

18/07/2023 EDGAR SANCHEZ
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COLOMBIA Ministerio de
£ Y
(. POTENCIA DE LA | Comercio, Industria
V| DA iy Turismo

a. Generar informe: Habilita la opcion para ingresar los datos de la persona que
diligencié y presenté formalmente el informe trimestral ante el Ministerio de
comercio, Industria y Turismo.

It Compromiso Informe Uo, Afadir nuevo

Anexar nombre de la persona que presenta el
> informe.
Nombre da quien prasenfs* Cormeo Notfcacitn
— » Anexar correo que autoriza para enviar el
Razon secis del Ususrio Operadar Corves i operindor para rotNa0 do informe trimestral en PDF.
nforme rimasral-
—_ Anexar correo del usuario operador de la
Timestre Fecha de registro zona franca para remitir copia del informe
e i 2onene trimestral.

|_| . Hacer Click para guardar los
e datos.

Nota: El correo de notificacion debe ser de la persona quien estd presentando el
informe.

Una vez se diligencie la informacion, debe hacer clic en la opcion guardar.

b. Vista previa del informe: Esta opcidén permite abrir la vista previa del informe
presentado.

INFORME TRIMESTRAL

Opcidn de descarga y/o
impresion

=  INFORME TRIMESTRAL - nox + 0o 3

Sglﬂm?lﬁ “"§'» Ministerio de N
&< Uisk P e

INFORME TRIMESTRAL DE ZONAS FRANCAS

A. PERIODO DEL INFORME

TRIMESTRE | ARO I DESDE | HASTA

1 I 2023 I 01:01-2023 | 31.03-2023

8. INFORMACION GENERAL

NUMERO Y FECHA DE NT o CODIGO DE REGISTRO
DECLARATORIA/CLASIFICACION

57812023:07-11 817002510 7 961

FECHA DE VENCIMIENTO DE LA | CLASE DE ZONA FRANCA | RAZON SOCIAL USUARIO | EL PROYECTO SE ENCUENTRA EN
DECLARATORIA COMO ZONA OPERADOR

FRANCA Y/O ACTO DE
CALIFICACION COMO USUARIO
20230710 PERMANENTE ESPECIAL | CARVAJAL PULPA Y OPERACION
PAPEL (ANTES PROPAL
ZONAFRANCASAS)
CLASE DE USUARIO RAZON SOCIAL ZF 6 U, TELEFONO TAMARO DE LA EMPRESA
CALIFICADO
BIENES. CARVAJAL PULPA Y 3148100 MEDIANA
PAPEL (ANTES PROPAL
ZONA FRANCA SAS)
DEPARTAMENTO MUNICIPIO ) CORREO EL

a7 47318
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COLOMBIA <H%. Ministerio de
(. POTENCIA DE LA ‘ } Comercio, Industria
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Nota: Desde la vista previa se podra realizar la descarga y/o impresion del informe
presentado.

Cualquier consulta o inquietud serd atendida por los funcionarios Edgar Sanchez y/o
Tatiana Rodriguez, al correo electrénico:

soportezonasfrancas@mincit.gov.co
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